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Unios szabalyozas:

- 514/2014/EU rendelet (horizontalis rendelet) 17-19. cikkek

Nemzeti szabalyozas:

- 135/2015. (VL. 2.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete
- palyazati kiiras

- hazai szamviteli, pénziigy1, kozbeszerzési és egyéb vonatkozo jogszabalyok (pl.: 2000.
évi C. tv. a szamvitelrdl (szamviteli politika), 1996. évi LXXXI. tv. A tarsasagi adorol
és osztalékadorol (amortizacid), 2015. évi CXLIIL tv. a kdzbeszerzésekrdl, stb.)

Palyazo és Partnerének belsé szabalyozoi (pl: pénzkezelési szabalyzat, cafeteria

szabalyzat, beszerzési szabalyzat)
Nem mentesiil az FH szabalyozasa al6l, amennyiben sajat szabalyozassal
rendelkezik
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Altalanos, program szintd alapelvek

* a Nemzeti Program célkitizések megvalositasa és
* tamogathato intézkedések érdekében és az

* clszamolhatésagi 1dészakban 2021. augusztus 1. — 2022. december 31. kozott
merult fel (palyazati kiiras 1.2.1. pontja)

* ¢sszerd, megfelel a hatékony és eredményes pénzgazdalkodas elvének (ar-érték
arany ¢és koltséghatékonysag),

* nem haladja meg a szokasos piact arat,

* szerepel a palyazati kiiras elszamolhato koltségek kozott (kiiras IV.3.), valamint a

tevékenység-koltség matrixban (VIIL.A), és nem szerepel a Nem szamolhato
koltségek (kiiras IV. 5.) kozott,
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Projekt szintd elvek

a  Palyazonil/Konzorciumi  Partnernél  ténylegesen  felmerdlt,
teljesitéshez kapcsolodo (kivéve elbleg), végleges kiadas, felmeriilése
elszamol6 bizonylattal alatamasztott

a projekt céljainak eléréséhez, illetve végrehajtasahoz sztukséges,

a projekt megvalositast id6szakan belul meriiltek fel,

a projekt koltségvetésében tervezett,

célhoz kotott felhasznalas mértéke — osztott finanszirozas

a projekt végrehajtasa soran a Kedvezményezett betartja pl. a
kozbeszerzési, versenyjogi szabalyokat.

Egyszerusitett koltségelszamolas alkalmazasa esetén a
Kedvezményezettnek nem szikséges az elszamolas soran az
egységkoltség alatamasztasa érdekében pénzigyr dokumentumokat
benyujtania és azokat az ellen6rz6 szerveknek a helyszini ellen6rzések
soran sem kell bemutatni.
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A koltségvetés tervezése soran

* 3 ajanlat - 6 honapnal nem régebbi (netté 1 mFt felett, és nem tartozik a kivételi
korbe),

* 1 ajanlat - 6 honapnal nem régebbi (netté6 1 mFt alatt, vagy a kivételi korbe
tartozik),

* historikus adatok  (adott koltségtétel egy  szerzGdéssel/megrendeléssel
alatamaszthato, amelynek megkotése 36 honapon belil tortént),

* limitalt koltségtételek esetén nem szikséges a piaci ar igazolasa a tervezéskor (pl.
napidij, szallas, étkezés)

* egyedi médszerek (pl. bérkoltség).

A projekt végrehajtasa alkalmaval
Beszerzési utmutato szabalyat alapjan elvart a piact ar igazolasa
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- zart informatikai rendszerben, kett6s konyveléssel,

- elkulonitett modon — kivéve a kozvetett koltségeket,
egységkoltség alapon elszamolt koltségek,

- kiadas  megfelel a  hatalyos  szamviteli, ado-  és
tarsadalombiztositasi szabalyoknak,

- Osszhangban  van a Kedvezményezett szokasos
koltségszamitast modszereivel,

- devizaban megval6sulo kifizetések esetén devizaanalitika.
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Palyazati kiiras intézkedésenként

Intézkedésekhez rendelt tevékenységek

Tevékenységekhez rendelt koltségtipusok

1 TSZ kothet6/Kedvezményezett/intézkedés, de egy palyazatban tobb
tevékenység is terhezhetd!

Koltségkategoria mmmp koltségtipus mmmp koltségelem
(adott) (adott) (palyazo altali megnevezés)

Tervezés forintban, arfolyam: kifras megjelenésének napjan (2021. szeptember 01.)
érvényes havi ECB (348,3 HUF/EUR)



BELUGYI ! i
ALAPOK MENEKULTUGYI, MIGRACIOS

ES INTEGRACIOS ALAP

Méltanyossag és biztonsdg
Koltségcsoportok

* Elszamolhaté koltségek (Intézkedés — tevékenység és Tevékenység —
koltség matrix alapjan)
— Kozvetlen koltségek

A projekt végrehajtasahoz kozvetlentl szitkséges

— Kozvetett koltségek

A projekt tevékenységéhez nem kapcsolodnak kozvetlenil, de
sziukségesek a végrehajtashoz

* Nem elszamolhato koltségek
— Intézkedés céljat nem szolgald koltségek (osztott finanszirozas esetén)
— Kiiras IV.5. pontja
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Koltségtipus

Projekt-el6készités, tervezés
Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa
Ingatlanvasarlas (fold, épiilet stb.)
Teriilet-el6készités
Muiszaki ellenéri szolgaltatas
Projektmenedzsment beruhazasi jellegl projekt
nem beruhazasijellegl projekt
Tajékoztatds, nyilvanossag biztositas
Kozvetett koltség beruhazasijellegii projekt
nem beruhazasijellegli projekt

Mértéke
kozvetlen ktgek %-
ban
5%
1%
10%
2%
1%
2,5%
8%
0,5%
1%
7%
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Az Eurépai Unié
tdmogatasaval

Kizarolag a magyar mint idegen nyelvi képzés
koltségei szamolhatok el.
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Komplex képzési csomagként valo igénybevétel esetén — kiszervezett:

-, Képzéshez kapcsolodo koltségek™ koltségtipusban tervezendd.

- Magaba foglalhatja az oktatok koltségét, az oktatok utazasi és szallaskoltségét,
képzés szervezési és lebonyolitasi koltséget, tananyag fejlesztési, kivitelezési
koltséget, terem és eszkoz bérleti koltséget, szintfelmérés koltségét, vizsgadijat —
kivéve a potvizsga dijat, bizonyitvany kiallitasi dijat stb.

Palyazo altal megszervezett képzés esetén — nem kiszervezett:

- Szolgaltatok igénybevétele esetén a koltségek tervezése koltségtipusokba szétosztva

* Terem és eszkozbérlet ,,Szakmai megvalositashoz kapcsolodo bérleti dij”.

* Tananyag koltség , Készletek és fogyodeszkozok koltsége”.

* Oktatok koltsége, ha megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott és nem
szamlaképes, akkor ,Szakmai megvaldsitasban kozremikodé munkatarsak
koltségei”, ha szamlaképes, akkor ,,Egyéb szolgaltatast koltségek™.

* Képzésen résztvevék szillas, ellatds és utikoltsége a ,,Célcsoport/egyéb
kozremikodék  tamogatasanak  koltségei”’-n  belul ,Uti, ellatasi  és
szallaskoltség™.

- Sajat teljesités esetén 1s a felmerult koltségnek megtelel6 fenti koltségtipusba
tervezendo.
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Koltségtipusok:

— Szakmai megval6sitashoz kapcsoloédd személyi jellegt raforditas

— Szakmai megval6sitashoz kapcsolodo utikoltség, kikiildetés: koltség
Elszamolhato a koltség, ha
a személy foglakoztatasban all (jogviszony lehet: munkaszerz6dés,
kozszolgalati, kormanyzati igazgatasi, kozalkalmazotti jogviszony, Ugyészségi
szolgalati jogviszony, birdsagi szolgalati jogviszony, igazsagigyi alkalmazotti
szolgalati jogviszony, a fegyveres szervek hivatasos allomanyanak szolgalati
jogviszonya.
palyazo és partnerszervezet alkalmazasaban allo szemeély (feladat: irasbeli
kijelolés alapjan)
Megbizasi szerzodéssel foglalkoztatott személy, ha nem szamlaképes, és csak
eseti jelleggel (ha szamlaképes, a megbizasi dij ,,Szakmai megvalositashoz
kapcsolodd  szolgaltatasok”  kategoriaban  tervezendd) —  (koz)beszerzési
szabalyok!
EPTK — Humaneréforras mentpont toltendd
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Szakmai megvalositashoz kapcsolédo személyi jellegt raforditas (D/1):
* Elszamolhato

— Brutt6 bér és kapcsolddo jarulékok

— Természetbent juttatasok és jarulékai (pl.: cafeteria)

— Célfeladat/tobbletfeladat  kifrasa esetén a munkavégzésért jaré Osszeg
jarulékokkal

— Tulora elrendelés esetén a tulorara es6 munkabér és jarulékat

* Munkabér és természetbeni juttatasok tervezése: projektidétartam és varhatod
munkaid6-raforditas alapjan (amilyen mértékben a projekthez kapcsolodik).

* Nem haladhatjak meg a piaci bérek érékét, ill. a Palyazonal/Partnernél altalaban
alkalmazott bérek 0sszegét.

* Jogviszony megsziinése esetén juttatasok — amilyen mértékben a projekthez
kapcsolodik.

* Jutalom, 6sztonzo jellegt kifizetés nem elszamolhato.
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Szakmai megval6sitashoz kapcsolddo utikéltsée, kikildetési koltség (D /11):

A szakmai megvalositok utazasi koltsége, amennyiben kozvetleniil a projekt
megvalositasahoz kapcsolddik, eseti utazas (nem a munkaba jaras).

A tomegkozlekedés legolesobb formaja tamogathato (2. v. turista osztaly).
Taxikoltség csak indokolt esetben.
Reptiléutak csak oda-vissza 800 km-nél hosszabb utaknal, reptéri illeték.

Gépkocst  hasznalat esetén tényleges Uzemanyagkoltség vagy NAV
tzemanyagnorma alapjan kalkulalt koltség, valamint parkolasi dij, autopalya
hasznalati dij elszamolhato.

Szallaskoltség: max. netté 15.000 Ft/£6/¢éj (beltold), bruttdé 150 EUR/{6/ ¢
(kulfold); + idegenforgalmi ado.

Napidij max. 6sszege 40 EUR/f6/nap + ado6. Belfoldi kikildetéshez

kapcsolodoan nem tervezheto.
Sztorno- és utasbiztositas tervezheto.

Utazasi bérlet — amilyen aranybania projekttevékenységet szolgalja.
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Elszamolhat6 kozvetlen koltségek max. 8 %-a
A projekt menedzsmentjében tamogatoé szerepet betolté személyek (pl.:

konyvel6, adminisztrativ asszisztens, informatikus stb.) koltsége nem
elszamolhato.

Koltségtipusok:
— Projektmenedzsment személyi jellegt raforditasa: lasd szakmai

megvalositoknal leirtak, kivéve, hogy nem kiszervezhetd tevékenység,
tehat szolgaltatasként nem vehetd 1génybe

— Projektmenedzsmenthez kapcsolodo utikoltség, kikuldetési koltség: lasd
szakmai megvalositoknal leirtak
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Egységkoltség kertilt meghatarozasra: 153.496 Ft/£6/megkezdett honap

Az elszamolni kivant honapban a magyarorszagi tartozkodast dokumentalni
kell!

Az atalanyalapu egységkoltség alapon torténd elszamolas esetén az
egységkoltségen felil az egyének lakhatasahoz és megélhetéséhez
kozvetlenil kapcsoléddan 1génybevett szolgaltatasok és  beszerzések
kozvetlen koltségel nem szamolhatok el.

Az atalany alapu egységkoltség az alabbi kiadasokat tartalmazza:

lakasbérlet lakberendezés kultara, szérakozas

élelmiszerek és haztartasvitel kozlekedés
alkoholmentes italok

haztartasi energia egészségugy oktatas

ruhazat és labbeli hirkozlést szolgaltatasok lakasfenntartas
(szolgaltatassal egytitt)
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7 %-os korlat tigyelése (mar EPTK rendszer és a koltségvetési
segédtabla altal is).
Egyszerusitett elszamolasi mod (%-ban meghatarozott atalany).
Kozvetett koltségek kulonosen: a palyazati kiirasok IV.3.5. pontja
alapjan.
Nem tervezheto:

— Mukodést tamogatasra iranyuld projekt esetén.

— Onkoltségszamitas alapjan megvalésuld tevékenységre vetitve.
Tervezése: egy Osszegben, a betervezett kozvetlen koltségek aranyaban.
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hatalyos onkoltség-szamitasi szabalyzat alapjan
nem haladhatja meg a szokasos piaci értéket
onkoltségt alapon torténd tervezés (non-profit jellegre tekintettel)

mivel az onkoltségi ar kozvetett jellegi koltséget (pl: rezsi,
takaritas, biztositas koltsége stb.) tartalmaz, kozvetett koltség az
onkoltségi arral meghatarozott 6sszegre nem kalkulalhato
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Koltségeket forintban kell megadni, %-os korlatok figyelembe vételével.
Koltségtipus valasztast kovetden javasolt a koltségkategoria ellendrzése.

Megnevezés mez6be a koltségsor pontos megnevezése, max. 50 karakter.
Személyi jellegt koltségek esetén nem név, hanem munkakoér megadasa javasolt

Részletezés mez6ben a koltségvetési segédtabla szerinti kéd (pl.: A/II/1)
rogzitése kotelezo.

Allami tamogatas kategéria mezonél a .nem allami tamogatas” valasztasa.

Személyi jellegl koltségek esetén a bruttd bér/napidij/béren kivili juttatas
valamint a hozzajuk kapcsol6dd szoc. hozzaj. ado tervezendds, mindkettd a
,Netto egységar (Ft)” mezbbe torténd berogzitéssel.

,2Mennyiség (db)” mezében barmilyen mennyiségi egységben torténé megadas
lehetséges (pl. £6, 6ra, ho stb).
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o Tamogatasi szazalék (%)” mez6: 100 %, kivéve Oneré biztositasa, vagy
levonandé bevétel felmertlésének tervezése esetén - aranyosan csOkkenteni. Két
tizedesjegy pontossag.

* Osztott finanszirozas esetén rogziteni kell a ,teljes koltség”, az ,.elszamolhato
koltség” és ,,nem elszamolhaté koltség” Osszegét, a ,, Tamogatas szazaléka (%)”
mez6 értéke 100 %.

* ,Részletezés” mezd toltése kotelezd. A koltségelem indokoltsaganak és az
Osszeg tervezési modszerének bemutatasara szolgal. Személyi jellegt koltségek
esetén a foglalkoztatas modjanak megadasa kotelezo.

Amennyiben mellékletet csatolnak a koltségelem alatamasztasara, a koltségvetést
segédtabla referenciakddjaival 6sszhangban nevezzék el a file-t.

Mértoldkovek funkcioban felvitt Osszesen értéknek egyeznie kell a Forrasok III. a
tamogatasi konstrukcio keretében igényelt tamogatas 6sszegével.
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Nincs kivalassha ' Y
Netto egységar (F1}*

e Teljes Koltseg

Nett eqységara jutd AFA (F1)* Kalkuldcioja

Bruftd agysegar 12700

Mennylség (db)*

Teljes holtség (F1) 25400

Elszimolhatd kltség (F1)* 9oon | msssem0sztott Finanszirozas

Nem glszamoihatd kaitség (F1 5 400

Tamogatis! szizalik (%) * Onerd

Timogatdsi dsszeq (FY) 10000 4 <ih

(Osszes kifiretheld kolseg (FU -
Utéfinanszirozot

Osszes kifizethetd koltséq (Ftj - Szallitdl
finanszirozst

Réstletezés
il (Ext Dol HesTennzes (EXeln)
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Unios tamogatas: maximum 75 %

Hazai tarsfinanszirozas: maximum 25 %, koézponti koltségvetés altal
biztositott tamogatas

Hazai tarstinanszirozast csokkentd forrasok:
— Palyaz6/konzorcium elszamolhaté hozzajarulasa (6nerd)
— Bevétel (I. kiiras IV.6. pontja)

Palyaz6/konzorcium nem elszamolhat6é hozzajarulasa, pl.: célhoz kotottség
hianya miatt (sajat erG/sajat forras)

Nonprofit elv: koltségek = forrasok
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Kotelez6en csatolandd melléklet.
Els6 1épésként javasolt a segédtabla kitoltése.

Az EPTK-ban rogzitetéskor az ebben hasznalt koltségelem megnevezést
alkalmazza.

Egész szamok szerepeljenek: egységek szama és nettd egységar oszlopokban.

Nem szerkeszthetd oszlopok: egységarra juté AFA, brutt egységar, teljes
koltség, elszamolhatd koltség, nem elszamolhaté koltség, tamogatasi 6sszeg,
onero.

,Részletezés’ oszlop — egyezzen az EPTK-ban rogzitetéskor.

,A placi arnak valo megfelelés alatamasztasa’ oszlop — a palyazathoz mellékelt
dokumentumra kell hivatkozni.

%-o0s tigyeld tabla — kivalasztani a projekt jellegét!

Amennyiben a segédtabla és az EPTK-ban rogzitett adatok kozott eltérés

van, az EPTK az iranyado.



Ko6sz6no6m a figyelmet!
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